
  

 

ة الهيئة العامة للصناع  
 إدارة التطوير الإداري 

ارشادات للمستثمر 

 الصناعي 
2022 

      

 



 ( 3/3110/ذ 1/ع150طلب الحصول على موافقة لإقامة منشأة صناعية جديدة  ) -1اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة: 

الاقتصادية والفنية لإقامة مشروع  نموذج دراسة الجدوى  -
 (. 3/3110/ذ 150)  صناعي في دولة الكويت 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة:  

عضوية صاحب المشروع في غرفة تجارة وصناعة الكويت   .1
 بالنسبة للشركات القائمة او الافراد الذين لديهم مشاريع قائمة.

والمقاييس التي تحددها  التعهد باستيفاء المنتج للمواصفات  .2
 القوانين واللوائح الصادرة في هذا الشأن. 

التعهد بكافة الاشتراطات التي تضعها الجهات الحكومية   .3
 المختصة للمحافظة على البيئة والنظام العام.

 د.ك.  60سداد الرسوم المستحقة على المعاملة:  .4

 سنة.  21أن لا يقل عمر المتقدم عن  .5

أكبر من مائتين وخمسون ألف   أن يكون رأس مال المستثمر .6
 دينار كويتي.

 أن يكون المتقدم من الفئات التالية: .7

الكويتيون أفرادا وشركات مؤسسة وفقا لأحكام قانون   - أ
 الشركات التجارية.  

مواطنو دول مجلس التعاون أفرادا وشركات وفقا   - ب
 للاتفاقيات السارية.

 ن لا يكون النشاط المطلوب موقوفا.أ .8
الاعلام و وزارة الداخلية اذا كان النشاط اعمال  وافقة وزارة م .9

 طباعة . 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة: 

 تقديم طلب دراسة جدوى اقتصادية.  .1

المخطط الهندسي والفني للمشروع. )معتمدة من الشركة   .2
 الموردة للآلات او باسم المستثمر(.

ليه وذلك  صورة عقد تأسيس الشركة والتعديلات التي تمت ع  .3
 في حالة كون المتقدم شركة.

كتالوجات أصلية للآلات والمعدات وعروض ا سعار أصلية   .4
 للآلات والمواد الأولية. )تكون باسم المستثمر( 

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب:

 عقد صاحب العلاقة مع الشركة المطورة. -

 اخر وصل ايجار.  -

 الرقم المدني.  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



- 1/ذ2/ع 150)  تسليم قسيمة صناعية و ابرام ترخيص اداري مؤقت )مشروع جديد أو توسعة( -2المعاملة : اسم 
2 /3310 ) 

 في حالة توفّر القسيمة 

 : املة المع لإنجازالنماذج المستخدمة 

 (.2/3310/ذ 150نموذج محضر معاينه ) -
 . (1/3310/ذ150يم قسيمة) نموذج محضر تسل -

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 الصناعي. موافقة الهيئة على المشروع  . 1

 صناعية. .  موافقة لجنة القسائم على تخصيص قسيمة 2

 . التأكد من التالي :3

 التسليم.عدم وجود معوقات تمنع  -

ات  احة الفعلية المتوفرة مقارنة بالمخطط مع ذكر الإحداثي لمس ا -
 الهندسية. 

 . والرقابة البيئيةموافقة إدارة السلامة الصناعية   -

 . التأكد من تدوين البيانات التالية :4

إرفاق نسخة   وتاريخه معرقم محضر اعتماد لجنة التخصيص  -
 التخصيص. من محضر اعتماد 

 ر. المحضتسجيل رقم تسلسلي على  -
 اعية. الصنمدير ادارة القسائم  ويعتمد منتأشيرة معد المحضر  -
 الزمني.البرنامج  -

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 (. كفالة بنكية )أو سند قبض بقيمة الكفالة .1
 سنة. إيصال دفع إيجار  .2
 د.ك . 36إيصال دفع الرسوم المقررة :  .3
ية أو المخول في عقد  صورة من اعتماد التوقيع أو وكالة رسم .4

 بالتوقيع. تأسيس الشركة 

 بالتوقيع.ة المدنية للقائم صورة البطاق .5
 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 2- 1/ذ 3/ع 150تسليم موقع أو قسيمة صناعية بصفة مؤقتة )  -3اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة :

 (.2/3310/ذ150محضر المعاينة) -
 (.1/3310/ذ150)محضر تسليم قسيمة -

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة :

حصول اصحاب العلاقة على موافقة المدير العام او لجنة تخصيص   .1
 الموقع. القسائم بتسليم 

 د.ك رسوم تسليم قسيمة.  36دفع  .2
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 نسخة من وصل الايجار.  .1
نسخة من موافقة المدير العام او لجنة تخصيص   .2

 القسائم. 

 نسخة من خطاب الضمان.  .3

 نسخة من محضر المعاينة.   .4

 نسخة من محضر تسليم القسيمة.   .5

مخطط الموقع معتمد من اصحاب العلاقة وقسم   .6
 الخدمات الهندسية.  

 نسخة من البطاقة المدنية لصاحب العلاقة.  .7

 نسخة من عقد الشركة والتعديلات التي تمت عليه.   .8

 نسخة من اعتماد توقيع صاحب العلاقة. .9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 4/ع150طلب تجديد الترخيص الاداري المؤقت للقسائم المخصصة بصفة مؤقتة ) -4اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

   

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

   التأكد من أسباب نفاذ التخصيص. .1
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الكشف الموقعي.نسخة من  .1
 نسخة من العقود المرتبطة بالموضوع في حال توفرها.  .2
 كتاب من صاحب العلاقة لتجديد الترخيص. .3
خطاب ضمان بنكي ساري المفعول او سند قبض بقيمة   .4

 الكفالة. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 5/ع150) طلب استصدار رخصة بناء منشاة صناعية  -5اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

        

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

موافقة على إقامة منشأة صناعية واستلام القسيمة   .1
 الصناعية المخصصة. 

 .  عقد إداري ساري المفعول .2

 . تسديد بدل التخصيص  .3

 . محضر تسليم قسيمة .4

وقسم    العامة للإطفاءالحصول على موافقة الادارة   .5

 الرقابة البيئية. 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 كتاب تفويض من صاحب العلاقة من مكتب هندسي معتمد.  .1
 الموافقة التنظيمية من قبل إدارة التنظيم في بلدية الكويت.  .2
 ثلاثة نسخ من المخططات التصميمية النهائية للمشروع.  .3
 الحسابية للتصميم الإنشائي للمشروع. المذكرة  .4

 تعهد بسداد رسوم رخصة البناء لدى بلدية الكويت.  .5

 تعهد تصميم انشائي. .6

 تقرير فحص تربة. .7

 نموذج طلب رخصة بناء.  .8

 تعهد تقديم مخططا الكهرباء والهاتف. .9

طلب موافقة الهيئة العامة للبيئة وموافقة الادارة العامة للإطفاء،   .10
 وطلب موافقة تنظيمية. 

كتاب من صاحب العلاقة يبين أغراض التخزين في حال وجود مخزن او  
 أكثر في المخطط التصميمي. )قسم الرقابة البيئية( 

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

 عقد صاحب العلاقة مع الشركة المطورة. -

 اخر وصل ايجار.  -

 الرقم المدني.  -

 مخطط )موقع( من الشركة المطورة. -

 الشركة المطورة طلب استصدار رخصة بناء. كتاب من  -

 كتاب طلب إصدار رخصة بناء .  .11
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3320/ 6/ع150سحب  قسيمة صناعية لترخيص مؤقت ) -6اسم المعاملة : 

 من قانون الصناعة خلال تنفيذ المشروع(  41أو   39)تطبيق المادة 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

   

 

 المطلوبة لإنجاز المعاملة : الشروط 

 عدم التزام المستثمر بالبرنامج الزمني وعدم إثبات الجدية.  .1

يتم منح المستثمر مهلة لإبداء الأسباب والمبررات التي أدت إلى التأخير في   .2
 تنفيذ المشروع. 

 كشف دوري للقسيمة مع صور الموقع لإثبات توقف العمل في القسيمة. .3
 

 بة لإنجاز المعاملة :الوثائق والمستندات المطلو 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 7/3320/ع 150للأعمال الإدارية  ) إصدار ترخيص صناعي مؤقت -7اسم المعاملة : 

 

   النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 % على الأقل.  50يجب أن تكون القسيمة مبنية بنسبة انجاز  .1

 دينار.  45الرسوم  .2
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

الكشف الدوري من قبل القسم للتأكد من أن القسيمة تحت الانشاء   .1
 )هيكل أسود(. 

 عقد اداري مؤقت ساري المفعول.  .2
 نسخة من موافقة الهيئة على المشروع. .3
من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية تبين عدم   ةاد شه .4

الاشتغال بالقطاع الحكومي للأفراد أو شهادة تبين التسجيل في  
 الباب الخامس. 

تقديم شهادة حديثة من سفارة مواطني دول مجلس التعاون   .5
 . المعنيين في دولة الكويت تفيد بعدم الاشتغال في القطاع الحكومي

 إليه النشاط الصناعي. عقد الشركة مضاف  .6

 . تأمين ساري المفعول ضد الحريق .7
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3320/ 8/ع 150طلب تمديد ترخيص صناعي مؤقت للأعمال الإدارية )  -8اسم المعاملة : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

   

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 الزمني. الالتزام ببرنامج الجدول  .1
 د.ك .  15الرسوم :  .2

  

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 نسخة من الترخيص الصناعي. .1
 . مع صور للمشروع كشف المراقب .2
 وصل إيجار يغطي فترة التجديد.  .3
من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية تبين عدم الاشتغال بالقطاع الحكومي   ةشهاد  .4

 للأفراد أو شهادة تبين التسجيل في الباب الخامس. 
تقديم شهادة حديثة من سفارة مواطني دول مجلس التعاون المعنيين في دولة الكويت   .5

 بعدم الاشتغال في القطاع الحكومي.
 لطلب التمديد. كتاب من صاحب العلاقة   .6

 . تأمين ساري المفعول ضد الحريق .7
 



 ( 9/3320/ع 150طلب إيصال التيار الكهربائي )  -9اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 التقديم بطلب إيصال التيار الكهربائي بالنموذج الالكتروني. .1

 الكهربائي بالنموذج الالكتروني.نموذج بطلب موافقه لإيصال التيار   .2
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 لا توجد مخالفات بناء في القسيمة )الكشف على القسيمة(. .1

استكمال اعمال البناء في القسيمة وتوريد المعدات والآلات   .2
 الخاصة بالنشاط الصناعي. 

 . والرقابة البيئيةموافقة إدارة السلامة الصناعية  .3

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

نسختين من المخططات المعمارية المعتمدة   .1
 من بلدية الكويت. 

 عقد ساري المفعول.  .2

 طلب أصحاب العلاقة.  .3
 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب : 

 عقد صاحب العلاقة مع الشركة المطورة. -

 اخر وصل ايجار.  -

 الرقم المدني.  -

كتاب من الشركة المطورة للهيئة لطلب إيصال التيار   -
 الكهربائي او في حالة زيادة الاحمال الكهربائية.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3320/ 10/ع 150تقرير متابعة نهائي واصدار ترخيص صناعي دائم )إعداد  -10اسم المعاملة :   

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 نموذج مطابقة المباني.  -
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 يجب أن تكون القسيمة تامة البناء. .1

 وجود تيار الكهربائي.  .2

 تم تركيب الآلات والمعدات. .3
 ع. وجود تشغيل تجريبي بالمصن .4

 موافقة الهيئة العامة للصناعة على المشروع. .5
موافقة الإدارة العامة للإطفاء والهيئة العامة للبيئة على إصدار   .6

 الترخيص الصناعي الدائم. 
 بعد استيفاء المستندات والموافقات المتعلقة بالمشروع. .7
د.ك إذا لم يسبق له الحصول على ترخيص   30الرسوم  .8

صناعي مؤقت، أما إذا كان لديه ترخيص صناعي مؤقت 
د.ك ولا يتطلب الأمر الإعلان في الجريدة    15فالرسوم تصبح 

 الرسمية حول القيد الصناعي. 
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

الترخيص الصناعي  موافقة الهيئة العامة للبيئة على إصدار  .1
 الدائم. 

 موافقه من وزارة الكهرباء على إيصال التيار الكهربائي.  .2
 كتاب مطابقة المباني من قسم الخدمات الهندسية.  .3
شهادة من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية للكويتيين   .4

تفيد بعدم الاشتغال في القطاع الحكومي، وشهادة من السفارة 
يد عدم اشتغال صاحب العلاقة في  لمواطني مجلس التعاون تف

 القطاع الحكومي.
 كتاب موافقة الهيئة على المشروع.  .5
 العقد الإداري المؤقت الأصلي.  .6
 الترخيص الصناعي المؤقت الأصلي في حالة صدوره سابقا.  .7
 عقد الشركة مضاف إليه النشاط الصناعي.  .8

 . تأمين ساري المفعول ضد الحريق .9

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 11/3310/ع150اصدار شهادة تحديد اوصاف قسيمة ) -11اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

     

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 أن يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  -1

د.ك   24سداد الرسوم المستحقة على المعاملة :  -2
. 

القسيمة مقام  لا توجد مخالفات في حال كانت  -3
 عليها منشأة. 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 كتاب من الجهة الراهنة للعقار.  -1
 مخططات معمارية معتمدة من البلدية. -2
 صورة من رخصة البناء. -3
 صورة من العقد.  -4
 وصل سداد الرسوم.  -5
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  -6

قائم  كتاب محضر تحديد أوصاف العقار )مبني  -7
 او تحت التنفيذ او ارض فضاء(.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



طلب الموافقة على إضافة منتج جديد لمنشاة صناعية بدون توسعة )مع آلات أو بدون آلات(  -12اسم المعاملة : 

 ( 2/3110/ذ 12/ع 150)

   

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 3110/ 2/ذ150)نموذج طلب اضافه منتج  -    

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

د.ك عند   48:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 تقديم الطلب .

 أن يكون الترخيص الصناعي دائم وساري المفعول.  .2

أن لا يكون هناك مستحقات على القسيمة للهيئة ولا توجد   .3
البة هناك مط ن مخالفات على الترخيص الصناعي. )ان لا يكو 

 مالية على صاحب القسيمة(.

التقيد بكافة الاشتراطات التي تضعها الجهات الحكومية   .4
 المختصة للمحافظة على البيئة والنظام العام.

 ان تنطبق اشتراطات الإضافة على معايير الهيئة الخاصة بذلك.  .5
 موافقة الهيئة العامة للبيئة على المنتج المطلوب اضافته. .6
التعهد باستيفاء المنتج للمواصفات والمقاييس التي تحددها   .7

 القوانين واللوائح الصادرة بهذا الشأن. 
موافقة وزارة الاعلام ووزارة الداخلية إذا كان النشاط المطلوب  .8

 إضافة اعمال طباعة. 
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

اصفات  كتالوجات وعروض أسعار أصلية توضح المو  .1
الأساسية والآلات والمعدات المطلوبة والمواد الأولية  

 باسم المستثمر. 
 تقديم طلب دراسة جدوى فنية واقتصادية.  .2

 تحديد إذا كانت إضافة المنتج تحتاج آلات أولا.  .3

 . تأمين ساري المفعول ضد الحريق .4
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 لمنشاة صناعية بدون توسعة )مع آلات أو بدون آلات(تنفيذ الموافقة على إضافة منتج جديد  -13اسم المعاملة : 

 ( 3320/ 13/ع 150)

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 حاصل على موافقة إضافة منتج جديد.  .1
 تركيب الآلات للإضافة إن وجدت حسب موافقة الهيئة.  .2

 د.ك رسوم عند تسليم الترخيص.15 .3

موافقة الهيئة العامة للبيئة على مطابقة المصنع   الحصول على .4
 للاشتراطات البيئية.

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 عقد تعديل الشركة مضاف إليه النشاط الجديد. .1
 عقد القسيمة الأصلي. .2

 وصل الإيجار ساري المفعول.  .3

 الترخيص الصناعي الأصلي. .4
 الإضافة.نسخة من موافقة الهيئة على  .5

 رخصة الإطفاء مباني سارية. .6

 . تأمين ساري المفعول ضد الحريق .7
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 (3110/ 2/ذ14/ع150طلب الموافقة على إضافة منتج جديد لمنشاة صناعية مع توسعة ) - 14اسم المعاملة : 

 في حالة توفر أراضي 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 2/3110/ذ150)نموذج طلب اضافه منتج  - 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

د.ك عند تقديم    108:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 الطلب .

 أن يكون الترخيص الصناعي دائم وساري المفعول.  .2
 ان يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  .3
أن لا يكون هناك مستحقات على القسيمة للهيئة ولا توجد   .4

ترخيص الصناعي. )ان لا يكون هناك مطالبات  مخالفات على ال 
 مالية على صاحب العلاقة(.

 ان تنطبق الاشتراطات بالإضافة مع معايير الهيئة الخاصة بذلك.  .5

التقيد بكافة الاشتراطات التي تضعها الجهات الحكومية المختصة   .6
 للمحافظة على البيئة والنظام العام. 

اييس التي تحددها  التعهد باستيفاء المنتج للمواصفات والمق .7
 القوانين واللوائح الصادرة بهذا الشأن. 

موافقة وزارة الاعلام ووزارة الداخلية إذا كان النشاط المطلوب  .8
 إضافة اعمال طباعة. 

الحصول على موافقة الهيئة العامة للبيئة على توطين النشاط   .9
 الصناعي على القسيمة المخصصة لتوسعة. 

 

 

 والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق 

كتالوجات وعروض أسعار أصلية توضح المواصفات الأساسية   .1
 والآلات والمعدات المطلوبة والمواد الأولية باسم المستثمر. 

 تقديم طلب دراسة جدوى اقتصادية وفنية .2

مخطط هندسي وفني معتمد من الشركة الموردة للآلات او باسم   .3
 المستثمر. 

سة فنية على المنتج وسلامته في التخزين للمواد الأولية  تقديم درا .4
 والمنتج النهائي ويضاف الدراسة الجدوى.

 اخذ موافقة قسم السلامة على نوع المنتج المراد اضافته.  .5
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3320/ 6/ذ 15/ع 150) نقل موقع منشاة صناعية قائمة من مناطق ليست تحت اشراف الهيئة  -15اسم المعاملة : 
 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 ( .6/3110/ذ150نموذج طلب إجراءات على ترخيص صناعي ) -

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك .  20:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 موافقة الجهات الحكومية على الموقع الجديد.   .2
 د.ك ) تعديل السجل الصناعي ( . 15الرسوم :  .3
اخذ موافقة الهيئة العامة للبيئة على توطين النشاط الصناعي في   .4

 الموقع المراد نقله اليه.
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الترخيص الصناعي الأصلي. .1
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



الغاء ترخيص صناعي مقام على قسيمة بمنطقة صناعية لنقل ترخيص صناعي آخر مقام في منطقة  -16اسم المعاملة : 

 ( 3130/ 6/ذ 16/ع 150)             على نفس القسيمة بالمنطقة الصناعيةخدمية 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 ( .6/3110/ذ150)نموذج طلب إجراءات على ترخيص صناعي  -

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 أن يكون الموقعان والترخيصان لنفس المالك.  .1
د.ك . رسوم    20 :  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .2

 بداية المعاملة 
 عدم وجود مخالفات على الترخيص أو القسيمة.  .3
 عدم وجود مطالبات مالية على القسيمة. .4
يل بيانات سجل صناعي ( . رسوم  د.ك ) تعد 15الرسوم :  .5

 تصدير الترخيص.
اخذ موافقة الهيئة العامة للبيئة على نقل الترخيص الى   .6

 القسيمة الكائنة بالمنطقة الصناعية.
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الترخيصان الصناعيان الأصليان.  .1
 عقد القسائم الأصلية ساري المفعول. .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 6- 5/ذ 17/ع 150ترخيص لمنشاة صناعية )  تمديدطلب  -17اسم المعاملة : 

   

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 6/3110/ذ150نموذج طلب إجراءات على ترخيص صناعي ) -

تجديد في السجل  نموذج طلب قيد / اصدار و  -
 (. 3110/ 5/ذ150الصناعي)

 

 المعاملة : الشروط المطلوبة لإنجاز 

أن تكون المنشاة قائمة وتزاول أعمالا مطابقة للترخيص الصناعي   .1
 الممنوح. 

 د.ك.  15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .2
 عدم وجود مخالفات.  .3
 أن لا يكون هناك وقف على الترخيص. .4
 أن لا يكون هناك مطالبات مالية على القسيمة.  .5
 المفعول. أن يكون عقد القسيمة ساري  .6
 التأكد من وجود رخصة إطفاء سارية المفعول.  .7

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الترخيص الصناعي الأصلي. .1
 إيصال دفع الإيجار. .2
من مؤسسة التأمينات الاجتماعية تبين عدم الاشتغال   ةاد شه .3

بالقطاع الحكومي للأفراد أو شهادة تبين التسجيل في الباب  
 الخامس.

 نسخة من عقد الايجار.  .4
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .5
تقديم شهادة حديثة من سفارة مواطني دول مجلس التعاون   .6

اع  المعنيين في دولة الكويت بعدم الاشتغال في القط 
 الحكومي. 

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .7
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 8/ذ 18/ع 150دخول شريك في شركة حاصلة على ترخيص منشاة صناعية)  -18اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب التنازل عن )ترخيص صناعي/ قسيمة خدميه في   -
 (.8/3110/ذ 150صناعيه( )منطقه 

كتاب من وزارة التجارة و الصناعة )إدارة الشركات( بطلب تعديل   -
 الشركاء. 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك .   15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
إدارة الشركات(  الحصول على موافقة وزارة التجارة والصناعة ) .2

الاعلام ووزارة الداخلية إذا كان النشاط اعمال  وموافقه وزارة 
   طباعه.

 سداد مستحقات الهيئة.  .3

 عدم وجود مخالفات على الترخيص. .4
 أن يكون الترخيص الصناعي دائم.  .5
 د.ك. 15سداد رسوم تعديل سجل صناعي:   .6

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

المبين فيه الشركاء  عقد تأسيس الشركة وعقد التعديل  .1
 الجدد أو كتاب من وزارة التجارة والصناعة )إدارة الشركات(.

 صورة من اعتماد توقيع الطالب أو وكالة رسمية.  .2
 الترخيص الأصلي ساري المفعول.  .3
 صورة البطاقة المدنية للشركاء الجدد. .4
 ساري المفعول. عقد القسيمة الأصلي .5
 اعتماد التوقيع صاحب العلاقة. .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 8/3110/ذ 19/ع 150خروج شريك من شركة حاصلة على ترخيص منشاة صناعية ) -19اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب التنازل عن )ترخيص صناعي/ قسيمة خدميه في   -
 (.8/3110/ذ 150منطقه صناعيه( )

الشركات( بطلب تعديل كتاب من وزارة التجارة والصناعة )إدارة  -
 الشركاء. 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك .   15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 الحصول على موافقة وزارة التجارة والصناعة )إدارة الشركات(.  .2
 سداد مستحقات الهيئة.  .3

 عدم وجود مخالفات على الترخيص. .4
 أن يكون الترخيص الصناعي دائم.  .5
 د.ك. 15سداد رسوم تعديل سجل صناعي:   .6

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

عقد تأسيس الشركة وعقد التعديل المبين فيه الشركاء   .1
الخارجين أو كتاب من وزارة التجارة والصناعة )إدارة 

 الشركات(.
 صورة من اعتماد توقيع الطالب أو وكالة رسمية.  .2
 ساري المفعول. الترخيص الأصلي  .3
 صورة البطاقة المدنية للشركاء.  .4
 ساري المفعول. عقد القسيمة الأصلي .5
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 6/ذ 20/ع 150طلب تغيير الاسم التجاري لترخيص صناعي ) -20اسم المعاملة : 

  

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 3110/ 6/ذ150إجراءات على ترخيص صناعي ) نموذج طلب  -
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  15 :سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
الحصول على موافقة وزارة التجارة والصناعة على تغيير الاسم   .2

 التجاري. 
 عدم وجود مخالفات أو وقف على الترخيص من قبل الهيئة. .3
 لقسيمة للهيئة. عدم وجود مطالبات على ا .4
 أن يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول.  .5
 أن يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  .6

 د.ك . 15رسوم تعديل سجل صناعي :  .7

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

صورة من شهادة السجل التجاري بالاسم الجديد من وزارة   .1
 التجارة والصناعة. 

 الترخيص الأصلي. .2
 إيجار ساري المفعول.وصل  .3
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .4

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب:

 عقد صاحب العلاقة مع الشركة المطورة. -

 اخر وصل ايجار.  -

 كتاب بالموافقة في إدارة مركز الخدمة على تعديل الاسم.  -

 شهادة من وزارة التجارة والصناعة )إدارة التسجيل العقاري(. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 7/ذ21/ع150طلب تغيير الكيان القانوني لمنشاة صناعية ) -21اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 ترخيص.نموذج طلب اجراءات على    -    

كتاب من وزارة التجارة والصناعة )إدارة الشركات( بطلب تعديل     -    
 الشركاء. 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك .  18:  الرسوم المستحقة على المعاملةسداد  .1
الحصول على موافقة وزارة التجارة والصناعة )إدارة الشركات(   .2

 على تغيير الكيان القانوني.
 طالبات مالية على الترخيص. عدم وجود وقف أو م .3
 أن يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول.  .4
 أن يكون الترخيص دائم ومر عليه ثلاث سنوات.  .5
 أن يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  .6
 د.ك.  36رسوم اعلان  .7

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

السابق قبل  صورة من عقد تعديل كيان الشركة وعقد الشركة  .1
 التعديل. 

 الترخيص الأصلي. .2
 عقد القسيمة الأصلي. .3
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .4
 كتاب من وزارة التجارة والصناعة )ادارة الشركات( إن وجد.  .5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



طلب تنازل عن ترخيص لمنشاة صناعية )نقل حق الانتفاع( في المناطق الصناعية   -22اسم المعاملة : 

 ( 8/3110/ذ 22/ع 150)

             

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب التنازل عن )ترخيص صناعي/ قسيمة خدميه في   -
 ( .8/3110/ذ 150منطقه صناعيه( )

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

عدم المطالبة بأية قسيمة أو ترخيص لنفس النشاط إلا بعد مضي  .1
 )ثلاث سنوات( من تاريخ التنازل. سنة واحدة 

 توافر شروط الحصول على ترخيص منشاة على المتنازل إليه. .2
د.ك عند تقديم الطلب  30:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .3

 د.ك عند تسليم الترخيص .  15و 
 عدم وجود وقف أو مطالبات للهيئة على الترخيص والقسيمة.  .4
 أن يكون الترخيص ساري المفعول.  .5
 ن يكون عقد القسيمة ساري المفعول. أ .6
حضور أطراف التنازل شخصيا أو من يمثلهم قانونيا لتوقيع نموذج  .7

 طلب التنازل أمام موظف الاستقبال.

تبدأ الاجراءات بعد أن يسلم أصحاب العلاقة الترخيص والعقد   .8
 الاصلي الى الهيئة عند تقديم الطلب.

 على اصدار الترخيص الدائم.  سنوات 3أن يكون قد مضى أكثر من  .9

موافقه وزارة الإعلام و وزارة الداخلية اذا كان النشاط اعمال طباعه   .10
. 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 صورة من البطاقة المدنية للمتنازل إليه. .1
من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية تبين عدم   ةاد شه .2

ي للأفراد أو شهادة تبين التسجيل  الاشتغال بالقطاع الحكوم
 . في الباب الخامس

تقديم شهادة حديثة من سفارة مواطني دول مجلس التعاون   .3
المعنيين في دولة الكويت بعدم الاشتغال في القطاع  

 . الحكومي

 الترخيص الأصلي. .4
 عقد الشركة وعقود التعديلات في حالة الشركات. .5
 للهيئة ساري المفعول. وصل دفع إيجار للقسائم التابعة  .6
 العقد الأصلي للقسيمة.  .7
 الوكالات من صاحب العلاقة. .8
كتاب من الهيئة العامة لشؤون القصر بطلب تنازل عن   .9

الترخيص إذا كان الترخيص باسم ورثة من بينهم قاصر  
 برعاية شؤون القصر. 

كتاب لامانع من نقل حق الانتفاع من الإدارة العامة للإطفاء   .10
 طريق قسم السلامة الصناعية. يتم الطلب عن 

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .11
 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

كتاب بالموافقة في مركز الخدمة المتكاملة للتنازل على   .12
 القسيمة. 

 اخر وصل ايجار.  .13

 الرقم المدني.  .14
 

 

 

 

 

 

 



صناعية )نقل حق الانتفاع( خارج المناطق الصناعية  طلب تنازل عن ترخيص لمنشاة  -23اسم المعاملة : 

 ( 8/3110/ذ 23/ع 150)

  النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة :  

نموذج طلب التنازل عن )ترخيص صناعي / قسيمة خدمية في منطقة صناعية(  -
 (. 3110/ 8/ذ150)

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

)ثلاث   سنة واحدةمضي عدم المطالبة بأية قسيمة أو ترخيص لنفس النشاط إلا بعد  .1
 تاريخ التنازل.  سنوات( من

 عدم وجود تخصيص قسيمة للترخيص لصاحب العلاقة.  .2
 توفر شروط الحصول على ترخيص منشاة على المتنازل إليه. .3
 الراهنة على التنازل. أن لا يكون الترخيص مرهونا أو إحضار موافقة من الجهة  .4
د.ك عند تسليم  15د.ك عند تقديم الطلب و   30:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .5

 الترخيص. 
 عدم وجود وقف على الترخيص.  .6
 أن يكون الترخيص ساري المفعول.  .7
 أن يكون عقد الإيجار ساري المفعول. .8
طلب التنازل أمام    حضور اصحاب العلاقة شخصيا أو من يمثلهم قانونيا لتوقيع نموذج .9

 موظف الاستقبال.
تبدأ الاجراءات بعد أن يسلم أصحاب العلاقة الترخيص والعقد الاصلي الى الهيئة عند تقديم   .10

 الطلب.
 على اصدار الترخيص الدائم.  سنوات 3أن يكون قد مضى أكثر من  .11
 موافقه وزارة الإعلام و وزارة الداخلية اذا كان النشاط اعمال طباعه.  .12

الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز  
  المعاملة :

صورة من البطاقة المدنية للمتنازل  .1
 إليه.

من المؤسسة العامة للتأمينات  ةاد شه .2
الاجتماعية تبين عدم الاشتغال  

بالقطاع الحكومي للأفراد أو شهادة  
 . تبين التسجيل في الباب الخامس

تقديم شهادة حديثة من سفارة  .3
مواطني دول مجلس التعاون المعنيين 

في دولة الكويت بعدم الاشتغال في  
 .القطاع الحكومي

 الترخيص الأصلي. .4
وعقود التعديلات في  عقد الشركة  .5

 حالة الشركات.
 وصل دفع الإيجار ساري المفعول. .6
 العقد الأصلي للقسيمة.  .7
كتاب من الهيئة العامة لشؤون   .8

القصر بطلب تنازل عن الترخيص إذا  
كان الترخيص باسم ورثة من بينهم 

 قاصر برعاية شؤون القصر. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 8/ذ 24/ع150)  صناعية او صناعة صغيرة إلى الورثةطلب تحويل ترخيص منشأة  -24اسم المعاملة : 

  

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب التنازل عن )ترخيص صناعي / قسيمة خدمية في منطقة  -
 صناعية(

 (.8/3110/ذ 150)    

   

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 وجود قصر بوصايتهم. موافقة الهيئة العامة لشؤون القصر في حالة   .1

 د.ك. 15سداد الرسوم المستحقة على المعاملة :  .2
موافقه وزارة الإعلام ووزارة الداخلية إذا كان النشاط اعمال طباعه.  .3

  
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 بيان حصر الورثة.  .1
 الوكالات الخاصة بالورثة.  .2
 الة رسمية. صورة من اعتماد توقيع لمقدم الطلب أو وك  .3
 الترخيص الأصلي. .4
 صورة للبطاقات المدنية للورثة والوكيل عنهم.  .5
 كتاب من شؤون القصر في حالة وجود قصر بوصاية الهيئة. .6
 إيصال دفع الإيجار ساري المفعول.  .7
 .عقد الإيجار الأصلي ساري المفعول  .8
كتاب من الهيئة العامة لشؤون القصر بطلب تحويل الترخيص   .9

الترخيص باسم ورثة من بينهم قاصر برعاية شؤون  إذا كان 
 القصر.

 تأمين ساري المفعول ضد الحريق.  .10

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

 عقد صاحب العلاقة مع الشركة المطورة. -

 اخر وصل ايجار.  -

 شهادة من وزلرة العدل للورثة. -

  كتاب بالموافقة من إدارة مركز الخدمة المتكاملة على تعديل -
 اسم الورثة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 6/ذ 25/ع150طلب اصدار شهادة بدل تالف لترخيص صناعي ) -25اسم المعاملة : 

  

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 ( 3110/ 6/ذ150نموذج طلب اجراءات على ترخيص صناعي )  -

   

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك. 15سداد الرسوم المستحقة على المعاملة :  .1
 أن يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول.  .2
 أن لا يكون هناك وقف على الترخيص. .3
 مالية على صاحب العلاقة للهيئة.  تأن لا يكون هناك مطالبا  .4

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الترخيص الصناعي الاصلي. .1
 .توقيع لمقدم الطلبصورة من اعتماد  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 6/ذ 26/ع 150طلب اصدار شهادة بدل فاقد لترخيص صناعي ) -26اسم المعاملة : 

  

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 3110/ 6/ذ150نموذج طلب اجراءات على ترخيص صناعي )  -
 الترخيص. اقرار من صاحب العلاقة حول فقده    -      

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك. 15اد الرسوم المستحقة على المعاملة : سد .1
 انتهاء فترة الإعلان في الجريدة الرسمية. .2
 أن يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول.  .3
 أن لا يكون هناك وقف على الترخيص. .4
 للهيئة. أن لا يكون هناك مطالبات مالية على صاحب العلاقة   .5

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 صورة من اعتماد توقيع لمقدم الطلب. .1
 محضر بلاغ من المخفر على الترخيص المفقود.  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 2/3120/ذ 27/ع 150طلب تقدير احتياج عمالة ) -27اسم المعاملة : 

   

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 2/3120/ذ 150تقدير احتياج عمالة ) طلب  -
   

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

ترخيص صناعي دائم ساري المفعول )وفي حالة ترخيص صناعي تحت  .1
 التنفيذ تقدر العمالة فقط لتركيب الآلات(.

   مرور سنة على آخر تقدير عمالة.  .2
 

  الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الترخيص الصناعي ساري المفعول. صورة عن  .1
 كشف عمالة من وزارة الشؤون الاجتماعية والعمل. .2
 حصر عمالة من وزارة الشؤون الاجتماعية والعمل. .3
   آخر وصل دفع إيجار القسائم الصناعية المخصصة للمصنع. .4
 . المستندات الدالة على التعديل أو الاضافة .5
   صورة من اعتماد توقيع صاحب العلاقة. .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 4/3110/ذ 28/ع 150طلب زيادة الطاقة الإنتاجية )غير مرتبطة بزيادة مساحة( ) -28اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

  ( 4/311/ذ 150نموذج طلب زيادة طاقة إنتاجية لمنشاة صناعيه ) -

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  108:  المستحقة على المعاملةسداد الرسوم  .1
 أن يكون الترخيص الصناعي دائم وساري المفعول.  .2
 هناك وقف على الترخيص. ن ان لا يكو  .3

 ان يكون عقد الايجار ساري المفعول. .4

 أن لا يكون هناك مطالبات مالية على صاحب العلاقة.  .5

بلوغ او تجاوز المنشأة الصناعية الطاقة الإنتاجية المرخصة  .6
 قبل الهيئة. من 

التقيد بكافة الاشتراطات التي تضعها الجهات الحكومية   .7
 المختصة للمحافظة على   البيئة والنظام العام. 

التعهد باستيفاء المنتج للمواصفات والمقاييس التي تحددها   .8
 القوانين واللوائح الصادرة بهذا الشأن.

 الحصول على موافقة الهيئة العامة للبيئة.  .9
 

 ندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق والمست

كتالوجات وعروض أسعار أصلية توضح المواصفات الأساسية   .1
والآلات والمعدات المطلوبة والمواد الأولية باسم المستثمر إذا كان  

 الطلب متضمنا آلات. 
تقديم المستندات الدالة على بلوغ او تجاوز المنشأة للطاقة   .2

 كما يلي:الإنتاجية المرخصة من الهيئة وهي 
 ميزانيات المنشأة للسنوات الثلاث السابقة لتقديم الطلب.  -
 فواتير الشراء للمواد الأولية للمنشأة عن السنة الأخيرة.  -
 فواتير البيع للمنتج النهائي للمنشأة عن السنة الأخيرة.  -

 تقديم دراسة جدوى اقتصادية وفنية. .3

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .4
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 4/ذ 29/ع150طلب زيادة الطاقة الإنتاجية )مرتبطة بزيادة مساحة( )  -29اسم المعاملة : 

 في حالة توفر أراضي 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب زيادة طاقة إنتاجية لمنشاة صناعيه  -
   (.4/3110/ذ150)

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  48:  المستحقة على المعاملةسداد الرسوم  .1
 أن يكون الترخيص الصناعي دائم وساري المفعول. .2
 أن لا يكون هناك مطالبات مالية على صاحب العلاقة.  .3
 ان يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  .4
بلوغ او تجاوز المنشأة الصناعية الطاقة الإنتاجية المرخصة من  .5

 قبل الهيئة.
ي تضعها الجهات الحكومية المختصة  التقيد بكافة الاشتراطات الت .6

 للمحافظة على البيئة والنظام العام.
التعهد باستيفاء المنتج للمواصفات والمقاييس التي تحددها  .7

 القوانين واللوائح الصادرة بهذا الشأن.

الحصول علة موافقة الهيئة العامة للبيئة بعد تحديد زيادة   .8
 المساحة وموقعها.

 
 

 

 والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق 
كتالوجات وعروض أسعار أصلية توضح المواصفات  .1

الأساسية للآلات والمعدات المطلوبة والمواد الأولية 
 باسم المستثمر.

تقديم المستندات الدالة على بلوغ او تجاوز المنشأة  .2
 للطاقة الإنتاجية المرخصة من الهيئة وهي كما يلي:

أة للسنوات الثلاث السابقة لتقديم  ميزانيات المنش -
 الطلب. 

فواتير الشراء للمواد الأولية للمنشأة عن السنة  -
 الأخيرة.

فواتير البيع للمنتج النهائي للمنشأة عن السنة  -
 الأخيرة.

تقديم المخطط الهندسي والفني للتوسعة معتمد من   .3
 الشركة الموردة للآلات. 

 تقديم دراسة جدوى اقتصادية وفنية. .4

 .تأمين ساري المفعول ضد الحريق شهادة .5
 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 3/ذ 30/ع 150طلب تغيير نشاط منشاة صناعية )  -30اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

دراسة الجدوى الاقتصادية و الفنية لإقامة مشروع صناعي في دوله   -
 (.3/3110/ذ150)الكويت. 

   

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  60:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
موافقة كل من إدارة القسائم الصناعية وإدارة السلامة   .2

 الصناعية والرقابة البيئية. 
 الترخيص الصناعي دائم وساري المفعول. أن يكون  .3
 هناك وقف على الترخيص. ن ان لا يكو  .4
 أن لا يكون هناك مطالبات مالية على صاحب العلاقة.  .5
 ان يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  .6
موافقه وزارة الاعلام ووزارة الداخلية على النشاط الجديد إذا  .7

 كان اعمال طباعه. 
 للبيئة. موافقة الهيئة العامة  .8

 ان تكون رخصة الإطفاء سارية المفعول. .9
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 تقديم دراسة جدوى فنية واقتصادية.  .1
كتالوجات وعروض أسعار اصلية توضح المواصفات الأساسية   .2

 للآلات والمعدات المطلوبة والمواد الأولية باسم المستثمر. 
الجديد معتمد من الشركة  مخطط هندسي )كروكي( للنشاط .3

 الموردة للآلات وبأسم المستثمر.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 7/ذ 32/ع 150)  يص قسيمة في منطقة صناعيةعلى شهادة تخص طلب الحصول -31اسم المعاملة : 

 

 المعاملة :  لإنجازالنماذج المستخدمة 

في منطقه صناعيه  على قسيمة ت ءا نموذج طلب إجرا -
 . (3110/ 7/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  5 :المعاملةسداد الرسوم المستحقة على  .1
 مفعول. لان يكون عقد القسيمة ساري ا  .2
 مالية للهيئة.  العلاقة مطالباتان لا يكون على صاحب  .3
 ان لا يكون هناك وقف على القسيمة. .4
تجديده موجود من ضمن اغراض  ي المطلوب  ار تجيكون النشاط الان  .5

 تخصيص القسيمة.   
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

خصة  ر صورة عن الرخصة التجارية للأنشطة التجارية الم .1
 على القسيمة. 

 صورة من اعتماد توقيع لمقدم الطلب أو وكالة رسمية.  .2
 مفعول. صورة من وصل الايجار ساري ال .3
 يجار ساري المفعول. الا قدع صورة من .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 7/ذ 33/ع150دفع الإيجار للقسائم في المناطق الصناعية )  -32اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب إجراءات على قسيمة في منطقه صناعيه   -
 (. 3110/ 7/ذ150)

   

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 ان يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  .1
 أن لا يكون هناك مخالفات او وقف على القسيمة. .2
أن يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول إذا كانت القسيمة   .3

 مخصصة لأغراض صناعية.
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 صورة من عقد الإيجار.  .1

 صورة من آخر وصل للإيجار.  .2

 صورة من اعتماد توقيع صاحب العلاقة. .3
صورة عن الترخيص الصناعي القائم على القسيمة ساري   .4

 المفعول. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 34/ع150طلب تقوية التيار الكهربائي )  -33اسم المعاملة : 

 

 المعاملة : النماذج المستخدمة لإنجاز 

   

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 ان يكون له ترخيص صناعي دائم ساري المفعول. .1
 عقد اداري دائم ساري المفعول.  .2
 أن لا يوجد مخالفات على القسيمة.  .3
 الحصول على موافقة قسم الرقابة البيئية والادارة العامة للإطفاء.  .4
 للهيئة. أن لا يكون عليه مطالبات مالية  .5
 مخاطبة قسم المشاريع الصناعية للاستفسار عن وضع القسيمة.  .6

 رخصة الإطفاء سارية في حالة ان المصنع قائم. .7

 لدية تأمين حريق ساري. .8
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

نسختين من المخطط المعماري المعتمد من بلدية الكويت )ادارة   .1
 البناء(. 

 عقد القسيمة.  .2
 ل ايجار ساري المفعل. وص .3
كتاب من صاحب العلاقة يوضح فيه مقدار التيار الواصل ومقدار   .4

 التيار المطلوب للتقوية واسباب طلب التقوية. 

من تقوية التيار صادر من الإدارة العامة  عشهادة لا مان .5
 للإطفاء. 

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

 المطورة.عقد صاحب العلاقة مع الشركة  -

 اخر وصل ايجار.  -

 الرقم المدني.  -

يئة لطلب تقوية التيار  كتاب من الشركة المطورة موجه لله -
 الكهربائي. 

 مخطط للقسيمة. -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 35/3310/ع 150طلب ايصال مياه عذبة )  -34اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 

  

 المعاملة : الشروط المطلوبة لإنجاز 

 ترخيص اداري ساري المفعول.  .1
 وصل ايجار ساري المفعول. .2

  

  الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 رخيص الاداري ساري المفعول. التنسخة من  .1
 مخاطبه وزارة الكهرباء والماء. .2
 وصل ايجار ساري المفعول. .3
تعهد من صاحب الطلب بدفع الرسوم المستحقة في وزارة   .4

 الكهرباء والماء على ايصال الخدمة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 36/ع 150طلب إيصال خطوط هاتف ) -35اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

  

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 ان يكون صاحب الطلب قد صدر له ترخيص صناعي.  .1
الرسوم المستحقة على  ان يتعهد صاحب الطلب بدفع  .2

 إيصال الخدمة في الوزارة.
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 نسخة من الترخيص الصناعي. .1

 نسخة من العقد ساري المفعول. .2

 نسخة من آخر وصل إيجار.  .3

نسخة من تعهد أصحاب العلاقة بدفع الرسوم المستحقة   .4
 بالوزارة. 

 الموصلات. مخاطبه وزارة  .5
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 7/ذ37/ع150تجديد عقود القسائم في المناطق الصناعية تحت اشراف الهيئة ) -36اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب إجراءات على قسيمة في منطقه صناعيه   -
 (. 3110/ 7/ذ150)

 

 المعاملة : الشروط المطلوبة لإنجاز 

 . عدم وجود مخالفات .1

عدم وجود مطالبات مالية على صاحب العلاقة لدى   .2
 الهيئة.

اذا كانت القسيمة مخصصة لأغراض صناعية يجب ان   .3
 . يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 . صورة حديثة من وصل دفع الإيجار  .1

 الأصلي.عقد القسيمة  .2
 صورة من الترخيص الصناعي. .3
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 38/ع150طلب تعديل و اضافة على رخصة بناء منشاة صناعية ) -37اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 كتاب اصدار رخصة بناء.  -    

 

 المعاملة : الشروط المطلوبة لإنجاز 

 عقد إداري ساري المفعول. .1
 تسديد بدل التخصيص.  .2
الحصول على موافقة الادارة العامة للإطفاء وقسم الرقابة   .3

 البيئية. 
 

  الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 كتاب تفويض من صاحب العلاقة من مكتب هندسي معتمد.  .1
 التنظيم في بلدية الكويت. الموافقة التنظيمية من قبل إدارة  .2
ثلاثة نسخ من المخططات التصميمية النهائية للمشروع   .3

 معتمدة من المالك والمكتب الهندسي.
 المذكرة الحسابية للتصميم الإنشائي للمشروع.  .4

 تعهد بسداد رسوم رخصة البناء لدى بلدية الكويت.  .5

 تعهد تصميم انشائي. .6

 نسخة من رخصة البناء القديمة.  .7

 خصة بناء. نموذج طلب ر  .8
 كتاب التفويض.  .9

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

 عقد صاحب العلاقة مع الشركة المطورة. -

 اخر وصل ايجار.  -

 الرقم المدني.  -

 رخصة البناء السابقة.  -

 كتاب من الشركة المطورة موجه للهيئة لطلب إضافة او تعديل.  -

 المخطط المعتمد.  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 5-4/ذ39/ع150طلب اصدار تصريح عمل في منطقة الشعيبة الصناعية )  -38اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب تصريح تنفيذ اعمال بمنطقة الشعيبة الصناعية   -
 ( 3310/ 5-4/ذ150)المنطقة الغربية/المنطقة الشرقية( )

 

 المعاملة : الشروط المطلوبة لإنجاز 

 ان يكون الطلب موقع ومختوم من صاحب العمل والمقاول. . 1

 ان لا تتعدى الفترة المقررة لتنفيذ الاعمال شهر واحد.  .2

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 . طلب تصريح تنفيذ أعمال بمنطقة الشعيبة الصناعية  .1

 مخططات إن دعت الحاجة.  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 40/ع 150طلب استرجاع قسيمة )  -39اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

  

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 

 المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق والمستندات 

 نسخة من الكشف الموقعي. .1
 نسخة من محضر استرجاع قسيمة. .2
 نسخة من محضر تسليم القسيمة.  .3

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3130/ 6/ذ 41/ع150إلغاء موقع من ترخيص صناعي في المناطق الخدمية )  -40اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 .  ( 3110/ 6/ذ150نموذج طلب اجراءات على ترخيص صناعي )  -

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

لا يقع إلغاء الموقع المطلوب ضمن المناطق الصناعية التي تشرف  .1
 عليها الهيئة.

 لا بد ان يكون الموقع مقام بالمناطق الخدمية فقط.  .2

 د.ك. 15رسوم تعديل سجل صناعي :  .3

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة  

 الترخيص الصناعي الأصلي. .1
 عقد القسيمة الأصلي. .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3130/ 6/ذ42/ع 150إلغاء ترخيص صناعي و ضم القسيمة المخصصة له لترخيص آخر ) -41اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

/  6/ذ150اجراءات على ترخيص صناعي ) نموذج طلب  .1
3110 .) 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 أن تكون ملكية الترخيصين لمالك واحد. .2
 أن لا يكون هناك مطالبات مالية من الهيئة.  .3
 أن يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  .4
 أن لا يكون هناك وقف على الترخيص. .5
 د.ك.  15رسوم تعديل بيانات سجل صناعي   .6

 موافقة قسم الرقابة البيئية. .7

 رخصة إطفاء سارية.  .8

 تأمين ساري المفعول. .9

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الترخيصان الصناعيان الأصليان.  -
 عقد القسيمة الأصلي. -
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



صناعي مقام في منطقة خدمية و تحويل غرض تخصيص القسيمة إلى خدمي إلغاء ترخيص  -42اسم المعاملة : 

 ( 6/3130/ذ 43/ع 150)

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 3110/ 6/ذ150نموذج طلب اجراءات على ترخيص صناعي )  -
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 أن لا يكون المصنع مرهونا.  .1
 قسيمة في منطقة خدمية. أن يكون الترخيص قائم على  .2
 ان لا يكون هناك وقف على الترخيص. .3
 أن لا يكون هناك مطالبات مالية على صاحب العلاقة.  .4
 د.ك. 18دفع رسوم  .5
 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 عقد القسيمة الاصلي. .1

 الترخيص الأصلي. .2
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3130/ 6/ذ 44/ع150ترخيص لمنشاة صناعية مقام على قسيمة ليست تحت اشراف الهيئة )إلغاء  -43اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 3110/ 6/ذ150نموذج طلب اجراءات على ترخيص صناعي )  -
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 أن لا يكون المصنع مرهونا.  .1
 مستقبلا.عدم مطالبة الهيئة بقسيمة  .2
 د.ك. 15دفع رسوم  .3

 

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

a. -  .الترخيص الأصلي 
b.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 4310/ 45/ع 150إلغاء ترخيص لمنشاة صناعية )  -44اسم المعاملة : 

 من قانون الصناعة  41أعمالا لنص المادة  

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

  

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الترخيص الأصلي. .1
 عقد القسيمة الاصلي. .2
 محضر الكشف على القسيمة. .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 (46/3130/ع 150طلب إلغاء موافقة بإقامة مشروع صناعي ) -45اسم المعاملة : 

 

 المستخدمة لإنجاز المعاملة : النماذج 

  

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 ان لا يكون هناك تخصيص قسيمة لصاحب العلاقة. .1
 د.ك.  15دفع رسوم  .2

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الموافقة الاصلية.  .1
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3130/ 47/ع 150صناعي  لتوطين موافقة على مشروع صناعي )طلب إلغاء ترخيص  -46اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 أن لا يكون المصنع مرهونا.  .1
 ان يكون الترخيص والموافقة صادرة لنفس المالك.  .2
 ان لا يكون هناك وقف على الترخيص. .3
ة على صاحب العلاقة لدى  ان لا يكون هناك مطالبات مالي .4

 الهيئة.
 دفع رسوم.  .5
 الحصول على موافقة الهيئة العامة للبيئة.  .6

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 نسخة من ضمان الخطاب البنكي ساري المفعول. .1
 الترخيص الأصلي. .2
 عقد القسيمة الاصلي. .3
التأمينات الاجتماعية للكويتيين أو  من مؤسسة شهادة حديثة  .4

كتاب من السفارة لمواطني مجلس التعاون حول الوضع الوظيفي  
 تثبت انه لا يعمل في القطاع الحكومي.لصاحب العلاقة، 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3130/ 48/ع150طلب إعادة تشغيل منشأة صناعية   ) -47اسم المعاملة : 

 

 المعاملة : النماذج المستخدمة لإنجاز 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 المصنع تام البناء وتم التشغيل التجريبي فيه. .2
 أن لا يكون هناك وقف على الترخيص. .3
 عدم وجود مطالبات مالية على صاحب العلاقة.  .4

 

 

 

 المعاملة :الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز 

 طلب.  .1

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .2
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 49/ع 150طلب هدم مباني قسيمة داخل المناطق الصناعية ) -48اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

  

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 

 

 المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق والمستندات 

 نسخة من الترخيص الصناعي. .1

 نسخة من العقد ساري المفعول. .2

 نسخة من آخر وصل إيجار.  .3
 نسخة من نتيجة الكشف.  .4

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

 عقد صاحب العلاقة مع الشركة المطورة. -
 اخر وصل ايجار.  -

 الرقم المدني.  -

 المخطط المعتمد.  -

 الشركة المطورة موجة للهيئة بطلب ترخيص هدم. كتاب من  -

 رخصة البناء السابقة.  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 (3310/ 50/ع150مخالفة النظم المتبعة في المناطق الصناعية )  -49اسم المعاملة: 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 كشف على القسيمة المخالفة. كتاب -

 

 المعاملة : الشروط المطلوبة لإنجاز 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 نسخة من الكشف الموضح به المخالفة.  .1
مخاطبه ادارة السلامة الصناعية والرقابة البيئية بموضوع  .2

 المخالفة. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3110/ 3/ذ 51/ع 150) إلى منشأة صناعية  تحويل ترخيص صناعة صغيرةطلب  -50اسم المعاملة : 
 والاشتراطات( ط)بعد التأكد من تطابق الضواب

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج دراسة الجدوى الاقتصادية والفنية لإقامة مشروع صناعي   -
 (.3/3110/ذ150في دوله الكويت )

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

مائتين وخمسين ألف دينار  أن لا يقل رأس المال المستثمر عن  .1
 .كويتي

 . % 20أن لا تقل نسبة الآلة إلى رأس المال المستثمر عن  .2
 أن يكون الترخيص الصناعي دائم وساري المفعول.  .3
 د.ك على المعاملة.60تسديد الرسوم المستحقة   .4

 هناك مطالبات مالية على صاحب العلاقة.  ن ان لا يكو  .5

 للبيئة. الحصول على موافقة الهيئة العامة  .6
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 تقديم دراسة جدوى اقتصادية وفنية. .1
كتالوجات وعروض أسعار للآلات والمعدات والمواد الأولية  تقديم  .2

الأساسية للآلات والمعدات المطلوبة   تاصليه توضح المواصفا
 والمواد الأولية وتكون وبأسم المستثمر.

تتضمن دراسة الجدوى بيانات عن الإجراءات الأمنية التي سوف   .3
 تتبع وكذلك الاشتراطات السلامة المعتمدة. 

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .4
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3130/ 6/ذ52/ع 150شهادة لمن يهمه الامر )حرفة او منشأة( )طلب  -51اسم المعاملة : 

 

 لإنجاز المعاملة :  النماذج المستخدمة

 (. 3110/ 6/ذ150نموذج طلب اجراءات على ترخيص صناعي )  -

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  6سداد الرسوم المستحقة على المعاملة :       

 

 المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق والمستندات 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



طلب دراسة اعفاء من الرسوم الجمركية عن مواد أولية أو مواد تعبئة و تغليف أو قطع تبديل  لمنشأة   -52اسم المعاملة : 

 صناعية أو صناعة صغيرة 

 ( 9/3120/ذ 53/ع 150)

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

إعفاء من الرسوم الجمركية لقطع تبديل، مواد خام أولية نموذج طلب  -
ومواد تعبئة وتغليف لمنشآت صناعية قائمة/صناعة صغيرة  

  (. 3120/ 9/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  25:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 أن يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول.  .2
الأولية مطلوبة في خط الانتاج ولا تصنع في  أن تكون المواد  .3

 . الكويت حتى يتم الاعفاء عنها
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

طلب الإعفاء المعبأ من قبل المنشأة مستوفى ببيانات الرمز   .1
  10المنسق للمواد )وفي حال زيادة عدد المواد المطلوبة عن 

 العلاقة(.مواد تقدم من صاحب 
الميزانية لآخر سنة مالية للمنشأة القائمة )حساب التشغيل مع   .2

 ختم المحاسب القانوني(.
 بيانات مالية معتمدة عن مستلزمات الانتاج.  .3
 إيصال سداد الرسوم المقررة على المعاملة.  .4
صورة من الترخيص الصناعي شريطة أن تكون المنشأة قائمة   .5

 وتعمل. 
 ية. آخر وصل إيجار للسنة الجار  .6

 صورة الإقرار والتعهد.  .7

 صورة اعتماد التوقيع. .8

 صورة عن كتاب الطاقة الإنتاجية السنوية المرخصة. .9
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



طلب استيراد آلات و معدات لمنشأة صناعية أو صناعة صغيرة و إصدار شهادة إعفاء من الرسوم  -53اسم المعاملة : 

 ( 3120/ 9/ذ 54/ع 150الجمركية ) 

 

 المستخدمة لإنجاز المعاملة : النماذج 

نموذج طلب استيراد آلات ومعدات صناعية بغرض التوسع في   -
مستهلك/مساعدة للإنتاج وإعفائها من الرسوم   الإنتاج/بدل
 (.9/3120/ذ 150الجمركية )

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  20:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
وب استيرادها جديدة/مستعملة وفقا  أن تكون الآلات المطل .2

 للشروط المعتمدة بالهيئة.
 أن يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول.  .3
 أن تكون الآلات والمعدات تتماشى مع خط الإنتاج.  .4

  أن لا تتعدى الطاقة الانتاجية للآلات الجديدة مع الطاقة الفعلية  .5

 . الانتاجية من الطاقة المرخصة في حالة  % 125

 تسجيل رقم المنسق.  .6

 في حالة استيراد افران يتم اخذ موافقة قسم الرقابة البيئية.  .7
 

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

الكتالوجات والفواتير وعروض الأسعار للآلات والمعدات   .1
 المطلوبة. 

  التابعة للهيئة.آخر وصل إيجار القسيمة  .2
   شهادة نسبة العمالة الوطنية. .3
  صورة من الترخيص الصناعي. .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 9/ذ 55/ع 150طلب تعديل استيراد آلات )منشأة/صناعة صغيرة( )  -54اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

التوسع في  نموذج طلب استيراد آلات ومعدات صناعية بغرض   -
مستهلك/مساعدة للإنتاج وإعفائها من الرسوم   الإنتاج/بدل
 (.9/3120/ذ 150الجمركية )

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 حاصل على ترخيص استيراد آلات.  .1
 د.ك.  20:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .2
ما يخص  للآلة عن الموافق عليه فيأن لا تزيد الطاقة الانتاجية  .3

 الآلات المراد تعديلها. 
 أن لا يتغير نشاط الآلات.  .4

 في حالة تعديل سعر الآلات بالنقصان أو بالزيادة يجب : .5
سحب شهادة الاعفاء القديمة من الادارة العامة للجمارك و يتم  - أ

   القيام بمعاملة جديدة.
في حالة تعديل خط او آلة واحدة يتم عمل تعديل ويرفق   - ب

   بالشهادة القديمة.
 

 

 ائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوث

   صورة عن الترخيص الصناعي ساري المفعول. .1
  الموافقة السابقة على استيراد الآلات. .2
   .المستندات الدالة على التعديل .3
  شهادة الاعفاء الجمركي. .4
كتالوج الآلات وفواتير وعروض اسعار الآلات   .5

 والمعدات المطلوبة.
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



طلب التأهيل للحصول على الإعفاء من الرسوم الجمركية للمنشآت الصناعية و الصناعات الصغيرة  -55اسم المعاملة : 

 ( 3420/ 2/ذ56/ع150والحرفية بصفة المنشأ الوطني بغرض التصدير ) 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

ركية  نموذج استمارة التأهيل للحصول على الإعفاء من الرسوم الجم -
  (. 3420/ 2/ذ150للمنتجات ذات المنشأ الوطني )

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

أن لا تقل القيمة المضافة الناشئة عن إنتاج المنتجات عن   .1
 .من القيمة النهائية للمنتجات )بعد الدراسة( 40%

 د.ك.  15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .2
 

 والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق 

 الاستمارة بعد تعبئتها وتصديقها من مدقق الحسابات.  .1
 صورة عن الحسابات الختامية لآخر سنة مالية.  .2
 بيانات تحليلية عن مستلزمات الإنتاج المحلي والأجنبي. .3
 صورة من الترخيص الصناعي. .4
 . إيصال سداد الرسوم المقررة على المعاملة .5
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 59/ع 150طلب الموافقة على الإفراج الجمركي عن الآلات و المعدات للترخيص الصناعي ) -56اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

  

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

قسم  الحصول على موافقة سابقة للآلات المراد الافراج عنها من 
 خدمة العملاء. 

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 بيان جمركي )ب(.  .1
 قائمة الشد.  .2
 شهادة المنشأ.  .3
 فاتورة الشراء. .4
 بوليصة الشحن.  .5
 ترخيص صناعي.  .6
قسم خدمة  الموافقة السابقة على الآلات المراد الافراج عنها من  .7

 العملاء. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



( لمواد أولية أو مواد تعبئة و تغليف أو آلات و معدات و قطع غيار  9طلب اعتماد إعفاء جمركي )نموذج ب/  -57المعاملة : 

 ( 3120/ 9/ذ 60/ع 150لها شهادة إعفاء )

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

الرسوم الجمركية على الترخيص  طلب الحصول على إعفاء من  -
الصناعي )اعفاء جمركي عن مواد أولية أو مواد تعبئة وتغليف أو  

 ( 3120/ 9/ذ150قطع تبديل لمنشاة صناعيه قائمة( )
 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

أن تكون شهادة الإعفاء صالحة خلال فترة الإعفاء ويوجد بها  .1
 رصيد كافي. 

   .مصدقة من وزارة الخارجيةأن تكون الوثائق  .2
 د.ك.   1دفع الرسوم:  .3
   أن يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول. .4
   أن لا يكون عليه مطالبات مالية لدى الهيئة. .5
  أن لا يكون الترخيص موقوفا. .6

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 (.9نموذج طلب إعفاء من الرسوم الجمركية )ب/ .1
 الشد. قائمة  .2
 شهادة المنشأ.  .3
 فاتورة الشراء. .4
 بوليصة الشحن.  .5
الكتالوجات والمواصفات المرتبطة بنوع الشحنة المستوردة )عند   .6

  الطلب(.
البيان الجمركي )يقدم في حالة طلب إعفاء من الرسوم الجمركية   .7

 للآلات والمعدات فقط(.
  صورة من شهادة الاعفاء الجمركي. .8

 الجمركي و ختم الشركة. ختم المخلص .9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 61/ع150طلب تجديد شهادة الإعفاء الجمركي ) -58اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  6:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 منتهية. يجب ان تكون الشهادة  .2

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 شهادة الإعفاء المنتهية أو صورة عنها. .1
 صورة من إيصال سداد الرسوم.  .2
   صورة من الترخيص الصناعي ساري المفعول. .3

 كتاب من صاحب العلاقة لتجديد الشهادة. .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



أو سكن عمال أو مواقف   نطلب التخصيص المؤقت للقسائم و المواقع لأغراض التشوين أو التخزي -59اسم المعاملة : 

 ( 3310/ 62/ع 150شاحنات وسيارات المؤقت ) 

 ( 9/2018وفق القرار الوزاري رقم )

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 كشف التفريغ وفقا للقرار الوزاري.  -
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 (. 9/2018شروط ومتطلبات القرار الوزاري رقم ) .1
تقديم ميزانية لمدة سنة كاملة مع حساب التشغيل المعتمد أو تقديم  .2

 أشهر كحد أدنى لدراسة الطلب.  6مركز مالي للمصنع لمدة 
 الحصول على موافقة الهيئة العامة للبيئة.  .3

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 آخر وصل ايجار ساري المفعول. .1
 عقد القسيمة ساري المفعول.  .2
 الترخيص الصناعي.  .3
 الدراسة الفنية. .4
 كشف التفريغ.  .5
 . مخطط يوضح الموقع .6

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .7
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 63/ع 150طلب تخصيص مواقع تخزين صلبوخ )  -60اسم المعاملة : 

  

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

  

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

ان يكون المتقدم حاصل على اذن استيراد صلبوخ من وزارة التجارة  
وبتاريخ صلاحية لمدة عام واحد على الاقل عند تقديم   والصناعة ،

 طلب الحصول على موقع التخزين .

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

الصلبوخ من وزارة التجارة والصناعة ساري   دنسخة من اذن استيرا  .1
 المفعول. 

 نسخة من العقد المبرم مع وزارة التجارة والصناعة. .2

 ة البنكية المسلمة في وزارة التجارة والصناعة.نسخة من الكفال .3

تعبئة نموذج الهيئة العامة للصناعة الخاص بطلب الحصول على  .4
 قسيمة صلبوخ.

تقديم خطاب ضمان بنكي بواقع دينار لكل متر مربع وذلك للالتزام   .5
 بما جاء من المادة السادسة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 64/ع 150طلب تجديد العقد الاداري المؤقت لقسائم تخزين الصلبوخ )  -61اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 التأكد من حاجة المستثمر للقسيمة باستمرار الاستيراد. 

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الكشف الموقعي.نسخة من  .1
نسخة من ترخيص الاستيراد من وزارة التجارة والصناعة وبتاريخ   .2

 صلاحيه لمدة عام على الاقل عند تقديم طلب التجديد. 
 كتاب من صاحب العلاقة لتجديد الترخيص الاداري المؤقت.  .3
 اخر عقد للقسيمة.  .4
 نسخة من اخر وصل ايجار.  .5
 موافقه النائب للتجديد. .6
 ساريه المفعول او سند قبض بقيمة الكفالة. كفاله بنكيه   .7
 .نسخة من فواتير الاستيراد للصلبوخ  .8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 65/3310/ع150)  طلب تعديل ارتفاعات مباني -62اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 بالمصنع.التأكد من أن الآلات خاصة  .1

 العقد ساري المفعول.  .2

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 طلب الشركة. .1
 كتالوج للآلات والمعدات.  .2
 نسخة من العقد.  .3
 نسخة من آخر وصل إيجار ساري المفعول.  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 1/ذ68/ع 150) طلب الحصول على ترخيص لإقامة حرفة صناعية  -63اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (.1/3120/ذ 150نموذج طلب ترخيص حرفة صناعية ) - 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

أن يكون المتقدم أفرادا أو شركات كويتي الجنسية أو من   .1
 مواطني مجلس التعاون الخليجي. 

 د.ك.  30:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .2
 سنة في تاريخ تقديم الطلب.  21أن لا يقل عمر المتقدم عن  .3
يكون من ضمن المؤمن عليهم بأحكام الباب الثالث من   أن لا .4

قانون التأمينات الاجتماعية )باستثناء موظفي الشركات والقطاع  
 الخاص(.

 د.ك.   50.000أن لا تزيد استثمارات المشروع عن  .5
 د.ك.  30رسوم قيد في السجل الصناعي   .6
موافقه وزارة الاعلام ووزارة الداخلية إذا كان النشاط اعمال   .7

 عه. طبا

الحصول على موافقة الهيئة العامة للبيئة في حال ما اذا كان   .8
 النشاط يتطلب ذلك. 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 صورة من البطاقة المدنية لأصحاب العلاقة.  .1
 كتاب من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية.  .2
 والتعديلات التي تمت عليه. عقد التأسيس في حالة الشركات  .3
 صورة من اعتماد توقيع لمقدم الطلب أو وكالة رسمية.  .4
 فواتير عروض أسعار الآلات والمعدات وكتالوجاتها.  .5
 مجلس التعاون الخليجي(. شهادة المؤهل الفني والخبرة )مواطني  .6

 قبل اصدار الترخيص. شهادة تأمين ضد الحريق .7
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 (3120/ 6-5/ذ69/ع150طلب تجديد ترخيص حرفة صناعية ) -64المعاملة : اسم 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 3120/ 6/ذ150نموذج طلب إجراءات على ترخيص صناعي )  .1
نموذج طلب قيد / اصدار وتجديد في السجل صناعي   .2

 (. 3120/ 5/ذ150)
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  15 :الرسوم المستحقة على المعاملةسداد  .1
 أن تكون الحرفة قائمة وتزاول أعمالا مطابقة للترخيص. .2
 عدم وجود وقف على الترخيص في النظام.  .3
احضار موافقة الجهات الحكومية المعنية لتجديد الترخيص او التي   .4

سبق ان منحت موافقة مؤقتة لإصدار الترخيص أو التي يتطلب  
 عند تجديد الترخيص )الهيئة العامة للبيئة(.  الامر أخذ موافقات

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الترخيص الصناعي الأصلي. .1
 نسخة على اعتماد توقيع صاحب العلاقة. .2
شهادة من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية تفيد بان   .3

نون  من قا 3صاحب العلاقة من غير مؤمن عليها بأحكام البند  
المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية باستثناء موظفي البنوك  

 والشركات. 
 شهادة معتمدة من السفارة لمواطني مجلس التعاون الخليجي.  .4
تقديم صور ة على التوكيل للأشخاص المفوضين بالتوقيع عن   .5

 صاحب العلاقة. 
شهادة تخصيص حديثة من قسم خدمة العملاء لتجديد الترخيص   .6

 ترخيص مقام على قسيمة خدمية.إذا كان ال
 نسخة عن رخصة الاطفاء سارية المفعول.  .7
كتاب من الهيئة العامة لشؤون القصر بطلب تجديد الترخيص   .8

إذا كان الترخيص باسم ورثة من بينهم قاصر برعاية شؤون  
 القصر.

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .9
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 6/3120/ذ 70/ع 150اصدار شهادة بدل فاقد لترخيص حرفة صناعية ) طلب  -65اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 . (3120/ 6/ذ150نموذج طلب إجراءات على ترخيص صناعي )  -
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك .  15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 يوما.  15فترة الإعلان بالجريدة الرسمية وهي  ءانتها .2

 أن يكون الترخيص ساري المفعول.  .3

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .1
 وكالة رسمية عن صاحب العلاقة.  .2
احضار شهادة بلاغ عن فقدان الترخيص من المخفر التابع له   .3

 موقع الترخيص. 
 اقرار من صاحب العلاقة. نموذج  .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 6/ذ 71/ع150طلب اصدار شهادة بدل تالف لترخيص حرفة صناعية )  -66اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب إجراءات على ترخيص صناعي   - 
 (. 3120/ 6/ذ150)

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك . 15 :المعاملة سداد الرسوم المستحقة على  .1
 أن يكون الترخيص ساري المفعول.  .2

 عدم وجود وقف على الترخيص.  .3
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .1
 وكالة رسمية عن صاحب العلاقة.  .2

 الاصلي التالف الترخيص  .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 6/ذ 72/ع150طلب تغيير الاسم التجاري لحرفة صناعية )  -67اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب إجراءات على ترخيص صناعي   - 
 (. 3120/ 6/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
الحصول على موافقة وزارة التجارة والصناعة )ادارة   .2

 . على تغيير الاسم التجاري  السجل التجاري(
 عدم وجود وقف على الترخيص في النظام الآلي.  .3

 أن يكون الترخيص ساري المفعول.  .4

 د.ك. 15رسوم تعديل بيانات سجل صناعي:   .5

 دات المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق والمستن

 الترخيص الأصلي. .1

 صورة من شهادة التسجيل التجاري بالاسم الجديد.  .2
 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

 عقد صاحب العلاقة مع الشركة المطورة. -
 اخر وصل ايجار.  -

 شهادة من وزارة التجارة والصناعة.  -

 المتكاملة على تغيير الاسم. كتاب بالموافقة من مركز الخدمة  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 8/ذ 73/ع 150طلب تنازل عن ترخيص حرفة صناعية )نقل حق الانتفاع( ) -68اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب التنازل عن )ترخيص صناعي / قسيمة خدميه   -
 (. 8/3120/ذ 150)في منطقه صناعيه( 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

انطباق شروط الحصول على ترخيص حرفة على المتنازل   .1
 إليه.

 د.ك .  30:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .2
 ألا يكون الترخيص مرهونا أو موقوفا لدى الهيئة.  .3
   .أن يكون العمل قائم  .4
 أن يكون الترخيص ساري المفعول.  .5
أطراف التنازل شخصيا أو من يمثلهم قانونيا للتوقيع  حضور  .6

 امام الموظف المختص. 
أن يكون قد مضى أكثر من ثلاث سنوات على اصدار   .7

 الترخيص الدائم.

 د.ك.  15رسوم تعديل بيانات السجل الصناعي :  .8
موافقه وزارة الاعلام ووزارة الداخلية إذا كان النشاط اعمال   .9

 طباعه. 
 

 المطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق والمستندات 

 صورة البطاقة المدنية للمتنازل إليه. .1
كتاب شهادة المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية للمتنازل   .2

 إليه.
عقد تأسيس وتعديل الشركة )في حالة الشركات( لطرفي   .3

 التنازل. 
 صورة من اعتماد توقيع لمقدم الطلب أو وكالة رسمية.  .4
 الاصلي.الترخيص الصناعي  .5
شهادة تخصيص لتحويل الترخيص للمتنازل اليه )إذا كان  .6

 الموقع على قسيمة خدمية(. 
نسخة من عقد الايجار وايصال ايجار باسم المتنازل إليه )إذا   .7

 كان الموقع خارج المناطق التابعة للهيئة(. 
كتاب من الهيئة العامة لشؤون القصر بطلب تنازل عن   .8

م ورثة من بينهم قاصر  الترخيص اذا كان الترخيص باس
 برعاية شؤون القصر. 

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .9
 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

كتاب بالموافقة في مركز الخدمة المتكاملة للتنازل على   .10
 القسيمة. 

 اخر وصل ايجار.  .11

 الرقم المدني.  .12

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 6/ذ 74/ع 150حرفة صناعية ) طلب تغيير موقع  -69اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب إجراءات على ترخيص صناعي   - 
 (. 3120/ 6/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  20:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 .موافقة الجهات الحكومية المعنية بالموقع .2
 ري المفعول. أن يكون الترخيص سا .3
 أن لا يكون هناك وقف على الترخيص. .4
 د.ك. 15رسوم تعديل بيانات سجل صناعي :  .5
 الحصول علة موافقة الهيئة العامة للبيئة.  .6

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

شهادة تخصيص من قسم خدمة العملاء لنقل الترخيص )إذا   .1
 كان الموقع على قسيمة خدمية(.

نسخة من عقد الايجار وايصال ايجار للموقع الجديد )إذا كان   .2
 الموقع خارج المناطق التابعة للهيئة(. 

 الترخيص الصناعي الاصلي. .3
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .4
 وكالة رسمية عن صاحب العلاقة.  .5

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .6
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 6/ذ75/ع150إضافة موقع )توسعة( حرفة صناعية )طلب  -70اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب اجراءات على ترخيص صناعي    -
 (. 3120/ 6/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  50:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 .بالموقعموافقة الجهات الحكومية المعنية  .2
 أن يكون الترخيص ساري المفعول.  .3
 أن لا يكون هناك وقف على الترخيص. .4
 د.ك.  15رسوم تعديل بيانات سجل صناعي   .5
 الحصول على موافقة الهيئة العامة للبيئة.  .6

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

شهادة تخصيص من قسم خدمة العملاء لإضافة الموقع   .1
 كان الموقع على قسيمة خدمية(.المضاف )إذا 

نسخة من عقد الايجار وايصال ايجار للموقع المضاف )إذا كان   .2
 الموقع خارج المناطق التابعة للهيئة(. 

 الترخيص الصناعي الاصلي. .3
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .4
 وكالة رسمية عن صاحب العلاقة.  .5

 تأمين ضد الحريق ساري المفعول.  .6
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 8/ذ 76/ع 150طلب استيراد آلات و معدات لحرفة صناعية )  -71اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (. 3120/ 8/ذ150نموذج اضافة اله لحرفه صناعية )  -
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  20:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 .ترخيص حرفة صناعيةأن يكون حاصل على  .2
 التأكد من أن الآلات تناسب النشاط المرخص لها.   .3
لا يتعدى المبلغ للآلات المستوردة والموجودة في   .4

 ألف دينار.  50الحرفة عن 
في حال استيراد افران يتم اخذ موافقة قسم الرقابة  .5

 البيئية. 
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

الكتالوج والعروض للآلات والمعدات المطلوبة/عرض السعر او   .1
 فاتورة الشراء.

 كشف بعدد الآلات المطلوبة.   .2
 صورة الترخيص الصناعي.   .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 8/ذ 77/ع 150حرفة صناعية ) طلب دخول/خروج شريك في شركة حاصلة على ترخيص  -72اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب التنازل عن )ترخيص صناعي / قسيمة خدميه   -
 (. 8/3120/ذ 150في منطقه صناعيه( )

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

د.ك بعد   15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 رد ادارة الشئون القانونية. 

الحصول على موافقة وزارة التجارة والصناعة )إدارة   .2
 الشركات(.

 عدم وجود وقف على الترخيص.  .3
 د.ك. 15رسوم تعديل سجل صناعي:  .4
موافقه وزارة الاعلام ووزارة الداخلية إذا كان النشاط   .5

 اعمال طباعه. 

 املة :الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المع

عقد تأسيس الشركة وعقد التعديل المبين فيه الشركاء الجدد   .1
 أو كتاب من وزارة التجارة والصناعة )إدارة الشركات(. 

 صورة من اعتماد توقيع الطالب أو وكالة رسمية.  .2
 الترخيص الأصلي ساري المفعول.  .3
 صورة البطاقة المدنية للشركاء الجدد. .4
العملاء بالموافقة على تعديل  شهادة تخصيص من قسم خدمة  .5

 اسم الشركة في حالة التعديل. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 6/ذ 78/ع 150طلب إضافة منتج جديد لحرفة صناعية ) -73اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 (.6/3120/ذ 150نموذج طلب ترخيص حرفة صناعية ) -

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  40:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
أن يناسب المنتج المطلوب إضافته مع النشاط الرئيسي وفق   .2

 النقاط التالية :
a.  .أن يكون النشاطان ضمن نفس القطاع 
b.  أن يكون المنتج الجديد مكملا للنشاط الاصلي أو

 ضمن خطوط الانتاج.

c.  المواد الاولية والآلات المستخدمة تشابه
 . للنشاطين

 د.ك. 15رسوم تعديل سجل صناعي :  .3
موافقه وزارة الاعلام ووزارة الداخلية في حال إذا كان النشاط   .4

 طباعه. 
 الحصول على موافقة الهيئة العامة للبيئة.  .5

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

والمواصفات في حالة إضافة  كتالوج وعروض الأسعار  .1
 آلات جديدة. 

 الترخيص الأصلي. .2
شهادة تخصيص من قسم خدمة العملاء لإضافة  .3

 المنتج إذا كان الموقع على قسيمة خدمية.

 كتاب من صاحب العلاقة.  .4

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .5
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 8/ذ79/ع 150صناعية إلى الورثة ) طلب تحويل ترخيص حرفة  -74اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب التنازل عن )ترخيص صناعي / قسيمة خدميه   -
 ( 8/3120/ذ 150في منطقه صناعيه( )

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

موافقة الهيئة العامة لشؤون القصّر في حالة وجود قصّر   .1
 بوصايتهم. 

 د.ك. 15سداد رسوم تعديل سجل صناعي :   .2
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 بيان حصر الورثة.  .1
 الوكالات الخاصة بالورثة.  .2
 صورة من اعتماد توقيع لمقدم الطلب أو وكالة رسمية.  .3
 الترخيص الأصلي. .4
 صورة للبطاقات المدنية للورثة والوكيل عنهم.  .5
الهيئة العامة لشؤون القصّر في حالة وجود قصّر  كتاب من  .6

 بوصاية الهيئة.
شهادة تخصيص لتحويل الترخيص للورثة في حالة ما إذا   .7

 كان الموقع على القسائم الخدمية والحرفية.

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .8
 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

 طورة.عقد صاحب العلاقة مع الشركة الم  .9

 اخر وصل ايجار.  .10

 شهادة من وزلرة العدل للورثة. .11

كتاب بالموافقة من إدارة مركز الخدمة المتكاملة على تعديل   .12
 اسم الورثة.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 6/ذ 80/ع 150إلغاء ترخيص حرفة صناعية ) -75اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

إجراءات على ترخيص صناعي  نموذج طلب  - 
 (. 3120/ 6/ذ150)

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 أن لا يكون الترخيص مرهونا او موقوفا.  .1
حضور صاحب العلاقة شخصيا أو من يمثله قانونيا للتوقيع   .3 .2

 أمام الموظف المختص. 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 الأصلي.الترخيص الصناعي  .1
 اعتماد توقيع صاحب العلاقة.  .2
 . الوكالة من صاحب العلاقة .3

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 3/ذ82/ع150صناعية إلى منشأة صناعية )  طلب تحويل ترخيص حرفة  -76سم المعاملة : ا

 )بعد التأكد من تطابق الشروط والضوابط( 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

دراسة الجدوى الاقتصادية والفنية لإقامة مشروع  نموذج  -
 (.3/3120/ذ150صناعي في دوله الكويت )

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

أن لا يقل رأس المال المستثمر عن مائتين وخمسين   .1
 . ألف دينار كويتي

تقل نسبة الآلة إلى رأس المال المستثمر عن  أن لا .2
20 %. 

 عدم وجود وقف للترخيص لدى الهيئة. .3

 ان يكون الترخيص الصناعي ساري المفعول.  .4
 د.ك على المعاملة. 60تسديد الرسوم المقررة  .5
 مرور ثلاث سنوات على اصدار الترخيص. .6
ان لايقل اجمالي الاستثمارات في الآلات عن   .7

 د.ك. 50.000
المساحة المستغلة حاليا لأغراض الحرفة   ان لا تقل .8

ومرور عامين على الأقل من ذات   2م 500عن 
 الموقع. 

التقيد بكافة الشروط التي تضعها الجهات الحكومية   .9
 المختصة للمحافظة على البيئة والنظام العام.

 الحصول على مواقفة الهيئة العامة للبيئة.  .10

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 تقديم طلب دراسة جدوى اقتصادية وفنية. .1
تقديم فوائد شراء الآلات والمعدات وكتالوجاتها   .2

 . الاصلية

تقديم صورة عن التوكيل للأشخاص المفوضين   .3
 . بالتوقيع عن أصحاب العلاقة

حجم المبيعات للسنوات الثلاث الأخيرة   تتقديم ما يثب .4
 من حيث الكمية والقيمة وذلك من خلال:

ميزانيات الحرفة للسنوات الثلاث السابقة لتقديم    -
 الطلب.

فواتير الشراء للمواد الأولية وبيع المنتجات   -
 النهائية لاخر سنتين          ماليتين.

كشف حساب بنكي يوضح حركة الحساب لاخر   -
 تين.سنتين مالي

 .شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .5
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 7/ذ 83/ع150دفع إيجار القسائم الخدمية ) -77اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب صاحب قسيمة )خدميه / تجارية / حرفيه(   -
 (. 3120/ 7/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 عقد القسيمة ساري المفعول.  .1
وجود رد موافقة من البلدية لم يتجاوز تاريخ اصداره   .2

 سنة واحدة.
 عدم وجود مخالفات على القسيمة.  .3

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 نسخة من عقد ايجار القسيمة.  .1

 القسيمة اعتماد التوقيع صاحب  .2

( من  8حسب المادة ) شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .3
 العقد المبرم مع الهيئة. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 7/ذ 84/ع 150طلب الحصول على شهادة تخصيص قسيمة في المناطق الخدمية  )  -78اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

قسيمة )خدميه / تجارية / حرفيه(  نموذج طلب صاحب  -
 (. 3120/ 7/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  5:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 سداد الإيجارات المستحقة على القسيمة.  .2

التأكد من سريان العقد وعدم وجود تنازل او تحويل الى   .3
 الورثة.

ديده من ضمن  أن يكون النشاط المطلوب اصداره أو تج .4
 اغراض القسيمة )لأصحاب القسيمة فقط(. 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

صورة عن الرخصة التجارية للأنشطة التجارية او   .1
 الحرفية المراد تجديدها.

 صورة عن عقد الايجار.  .2
 صورة عن وصل الايجار.  .3

صورة من اعتماد توقيع لمقدم الطلب أو وكالة   .4
 رسمية.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 طلب الحصول على شهادة تخصيص في المناطق الخدمية  -79اسم المعاملة : 
   لتجديد الترخيصأو  لتغيير اسم صاحب الترخيصأو لتغير نشاط الترخيص أو  لنقل موقع الترخيصأو  لإصدار ترخيص

 ( 5/3120/ذ 85/ع 150)

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب مستأجر على القسائم )خدميه / تجارية / حرفيه(  -
 (. 3120/ 5/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

  10( 5*2: ) سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1

 د.ك. 
 سداد الإيجارات المستحقة على القسيمة.  .2
التأكد من سريان العقد وعدم وجود تنازل او تحويل الى   .3

 الورثة. 
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 صورة عن عقد الإيجار. .1
 صورة عن وصل الإيجار.  .2
 صورة من اعتماد توقيع لمقدم الطلب أو وكالة رسمية.  .3
حالة تحويل ترخيص مستأجر   شهادة حصر الوراثة في .4

 بالباطن أو المستغل من غير صاحب القسيمة إلى الورثة. 
نسخة عن عقد التنازل في حالة تنازل عن ترخيص مستأجر   .5

 بالباطن أو المستغل من غير صاحب القسيمة.
عقد تأسيس الشركة و التعديل عليه في حالة تغيير الكيان   .6

ستأجر بالباطن أو القانوني او تعديل اسم الشركة لترخيص م
 المستغل من غير صاحب القسيمة. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



طلب تجديد العقد للمناطق الخدمية و إجراء تعديل عليه : إضافة أو إلغاء نشاط  -80اسم المعاملة : 

 ( 7/3120/ذ 86/ع 150)

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

حرفيه(  نموذج طلب صاحب قسيمة )خدميه / تجارية /  -
 (. 3120/ 7/ذ150)

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 سداد المستحقات المالية على القسيمة.  .1
 عدم وجود وقف أو مخالفات على القسيمة.  .2

الحصول على موافقة وزارة الاشغال العامة للقسائم الكائنة بمنطقتي   .3
 الشويخ والري. 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 قد الايجار الاصلي. ع .1
 اعتماد توقيع او توكيل رسمي لصاحب القسيمة. .2

حسب المادة   شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .3
 ( من العقد المبرم مع الهيئة. 8)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 7/ذ87/ع150طلب شهادة رهن/عدم رهن للقسائم الخدمية ) -81اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب صاحب قسيمة )خدميه / تجارية / حرفيه(   -
 (. 3120/ 7/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 عدم وجود مطالبات مالية على القسيمة.  .1
 د.ك.  5سداد الرسوم المستحقة على المعاملة :  .2

  عقد ساري المغعول. .3

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 صورة عن عقد الايجار.  .1
 صورة عن وصل الايجار.   .2

 صورة عن اعتماد توقيع مقدم الطلب او وكالة رسمية.  .3

 كتاب من صاحب العلاقة لطلب الرهن. .4

 كتاب من البنك بالموافقة على رهن القسيمة.   .5
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 7/ذ 88/ع 150)  طلب شهادة دفع مخالفات بناء -82المعاملة : اسم 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب صاحب قسيمة )خدميه / تجارية / حرفيه(   -
 (. 3120/ 7/ذ150)

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 سداد القيمة الايجارية للقسيمة. .1
 د.ك.  5سداد الرسوم المستحقة على المعاملة :  .2
 عقد ساري المفعول.   .3

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 صورة عن اعتماد توقيع مقدم الطلب او وكالة رسمية.  .1
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 89/ع 150) طلب رهن المنشآت و المباني القائمة على قسيمة خدمات  -83اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 محضر تحديد أوصاف العقار.  -

 )مبنى قائم أو تحت التنفيذ أو أرض فضاء(. 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 أن يكون عقد القسيمة ساري المفعول.  .1
 د.ك. 20سداد الرسوم المستحقة على المعاملة :  .2

حال كانت القسيمة مقام عليها  لا توجد مخالفات في  .3
 منشأة. 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 كتاب من الجهة الراهنة للعقار. )البنك( .1

 مخططات معمارية معتمدة من البلدية. .2

 صورة من رخصة البناء. .3

 صورة من العقد.  .4

 وصل سداد الرسوم.  .5

 .اعتماد التوقيع صاحب العلاقة .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 6/ذ 90/ع 150طلب تنازل عن قسيمة خدمية )  -84اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب تنازل عن قسيمة )خدميه / تجارية / حرفيه(  
 (. 3120/ 6/ذ150)

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.   35:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 . الرسوم المالية المستحقة على القسيمةسداد  .2

 عدم وجود رهن على القسيمة.  .3

 الحضور شخصيا للمتنازل والمتنازل اليه أو من يمثلهم قانونيا.  .4
   أن تكون القسيمة تمارس الغرض المخصصة له. .5
 عدم وجود مخالفات على القسيمة.  .6
في حالة وجود رهن على القسيمة يجب احضار موافقة من الجهة   .7

 الراهنة على التنازل. 
تبدأ الاجراءات بعد أن يسلم أصحاب العلاقة الترخيص والعقد   .8

 الاصلي الى الهيئة عند تقديم الطلب.
موافقة قسم الاستقبال والمتابعة إذا كانت القسيمة مخصصة   .9

 لأغراض صناعية. 
الحصول على موافقة وزارة الاشغال العامة للقسائم الكائنة   .10

 .بمنطقتي الشويخ والري 
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 عقد القسيمة الاصلي. .1
 البطاقة المدنية للمتنازل إليه.  .2
 عقد تأسيس الشركة للمتنازل والمتنازل اليه.  .3
شهادة من المؤسسة العامة للتأمينات الاجتماعية   .4

 للمتنازل اليه. 
 حضور صاحب العلاقة شخصيا او من يمثله قانونيا.  .5
 الورثة، احضار حصر الورثة.في حال  .6

حسب   شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .7
 ( من العقد المبرم مع الهيئة.8المادة )

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

كتاب بالموافقة في مركز الخدمة المتكاملة للتنازل على   -
 القسيمة. 

 اخر وصل ايجار.  -

 الرقم المدني.  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3310/ 91/ع 150طلب هدم مباني قسيمة داخل المناطق الخدمية )  -85المعاملة : اسم 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

ان لا يثبت كشف إدارة السلامة الصناعية والرقابة البيئية بأن صاحب  .1
 القسيمة مؤجر للغير. 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 نسخة من العقد ساري المفعول. .1

 نسخة من آخر وصل إيجار.  .2

 نسخة من كتاب اصحاب العلاقة.  .3

نسخة من كشف إدارة السلامة الصناعية والرقابة  .4
 البيئية. 

 ملاحظة في حال المناطق المطورة المطلوب :

 المطورة.عقد صاحب العلاقة مع الشركة  -
 اخر وصل ايجار.  -

 الرقم المدني.  -

 المخطط المعتمد.  -

 كتاب من الشركة المطورة موجة للهيئة بطلب ترخيص هدم.  -

 رخصة البناء السابقة.  -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 7/ذ92/ع150طلب بدل فاقد لعقد القسيمة الخدمية ) -86اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

نموذج طلب صاحب قسيمة )خدميه / تجارية / حرفيه(   -
 (. 3120/ 7/ذ150)

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  15:   سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 . عدم وجود مخالفات مالية على صاحب العلاقة .2
نموذج محضر  توقيع صاحب العلاقة الاصلي على  .3

قانوني وحضوره شخصيا أو من يمثله قانونيا أمام 
 الموظف المختص. 

في حالة وجود رهن على القسيمة يطلب كتاب من   .4
 الجهة الراهنة بطلب بدل فاقد عن عقد القسيمة. 

   عدم وجود وقف على القسيمة. .5
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 مفعول. وصل ايجار القسيمة ساري ال .1
 اعتماد توقيع او وكالة رسمية من صاحب العلاقة.  .2
 .نموذج اقرار صاحب العلاقة .3
 توقيع على نموذج محضر بدل فاقد. .4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 7/ذ 93/ع 150طلب فرز او دمج قسيمة خدمية )  -87اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

قسيمة )خدميه / تجارية / حرفيه(  نموذج طلب صاحب  -
 (. 3120/ 7/ذ150)

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 .سداد المستحقات المالية على القسيمة -

 عقد ايجار ساري المفعول.  -

 وصل ايجار ساري المفعول. -
 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 عقد ايجار القسيمة.  .1

 وكالة رسمية من صاحب العلاقة. اعتماد توقيع او  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ( 3120/ 94/ع 150طلب الموافقة على الافراج عن الة لترخيص تجاري ) -88اسم المعاملة : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 . بيان جمركي -

 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 للغرض من الترخيص التجاري. مطابقه الاله المطلوب الافراج عنها  .1

احضار الاوراق الخاصة بالمناقصة اذا كانت الآلات لجهة حكومية   .2
او جهة معنيه للمناقصة تم الاتفاق عليها بين الشركة و الجهة  

 الحكومية .

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 بيان جمركي.  .1
 لة. الآ فاتورة شراء + كتالوج  .2
 الترخيص التجاري. صورة عن  .3

ال بيعها لجهة  الاوراق الخاصة بالمناقصة )في ح  .4
 حكومية بمناقصه( 

 ورة عن الترخيص للاستيراد العام.ص .5
 



 ( 3130/ 150/95طلب الموافقة على الافراج عن الة لترخيص تجاري ) -89اسم المعاملة : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 نموذج اصدار الموافقة البيئية والاطفاء.  -
 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 د.ك.  15:  سداد الرسوم المستحقة على المعاملة .1
 المصنع تام البناء وتم التشغيل التجريبي فيه. .2
 يكون هناك وقف على الترخيص. أن لا .3

 عدم وجود مطالبات مالية على صاحب العلاقة.  .4

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 كتاب من صاحب العلاقة.  .1

( من  8حسب المادة ) شهادة تأمين ساري المفعول ضد الحريق .2
 العقد المبرم مع الهيئة. 

 



 ( 3110/ 96/ 150توطين مكتب إدارة اعمال الشركة على القسيمة )  -90المعاملة : اسم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة :

 

 مطلوبة لإنجاز المعاملة : الشروط ال
 

أن يكون الكيان القانوني لصاحب الترخيص الصناعي شركة   .1
 )ماعدا الشركات المساهمة فلا يحق لها التوطين(.

صاحب الترخيص الصناعي قسيمة صناعية  أن يكون لدى  .2
 مخصصة لنشاطه الصناعي في أحد المناطق الصناعية. 

 أن يكون عقد الايجار للقسيمة ساري المفعول.  .3

عدم وجود مطالبات مالية على اصحاب القسيمة لصالح الهيئة   .4
 العامة للصناعة. 

 عدم وجود مخالفات أو وقف على القسيمة.  .5

 ى نشاط غير صناعي. أن لا تحتوي أغراض الشركة عل .6

 أن يتوفر موقع لمكتب الادارة في مخطط القسيمة.  .7

صدور الترخيص الصناعي على موقع القسيمة المخصصة   .8
 للمشروع. 

 

 

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :

 نسخة عن عقد ايجار القسيمة الصناعية.  .1

 نسخة عن وصل ايجار القسيمة الصناعية. .2

الامر من إدارة الشركات بوزارة التجارة  شهادة لمن يهمه  .3
والصناعة تفيد بأغراض الشركة في وقت تقديم الطلب للهيئة  

 العامة للصناعة. 

 نسخة عن الترخيص الصناعي .  .4



 ( 3110/ 97/ 150تجديد ترخيص مكتب إدارة الشركة على القسيمة الصناعية ) -91اسم المعاملة : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

 نموذج طلب اجراءات على قسيمة في منطقة صناعية.     

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة : 

 

أن يكون الكيان القانوني لصاحب الترخيص الصناعي   .1
 شركة )ماعدا الشركات  المساهمة فلا يحق لها التوطين(. 

وإلغاء الترخيص  عدم وجود قرار لسحب القسيمة  .2
 الصناعي. 

 أن يكون عقد الايجار للقسيمة ساري المفعول.  .3

عــدم وجود مطالبات مالية على اصحاب القسيمة لصالح  .4
 الهيئة العامة للصناعة.

 عدم وجود مخالفات أو وقف على القسيمة.  .5

 أن لا تحتوي أغراض الشركة على نشاط غير صناعي.  .6

 القسيمة. أن يتوفر موقع لمكتب الادارة في مخطط  .7

صدور الترخيص الصناعي على موقع القسيمة المخصصة   .8
 للمشروع. 

9.  
 

  الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة :
 

 نسخة عن عقد ايجار القسيمة الصناعية.  .1

 نسخة عن وصل ايجار القسيمة الصناعية. .2

شهادة لمن يهمه الامر من إدارة الشركات بوزارة التجارة   .3
بأغراض الشركة في وقت تقديم الطلب  والصناعة تفيد 

 للهيئة العامة للصناعة. 

 نسخة عن الترخيص الصناعي .  .4



 توطين الموافقة على المناطق المطورة  -92اسم المعاملة : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

     

 

 مطلوبة لإنجاز المعاملة :  الشروط ال

 

 المناطق المطورة المطلوب:ملاحظة إذا كانت تقع ضمن 

 الموافقة الصادرة من الهيئة لإقامة منشأة او صناعة صغيرة 

 

 

 نجاز المعاملة : الوثائق والمستندات المطلوبة لإ 

 ملاحظة إذا كانت تقع ضمن المناطق المطورة المطلوب:

 طلب من الشركة المطورة موجهه للهيئة العامة للصناعة.  -

 عقد الايجار. -

 ايجار. اخر وصل  -

 الرقم المدني من المعلومات المدنية. -
 



 طلب مشروع جديد على المناطق المطورة  -93اسم المعاملة : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة : 

     

 

 مطلوبة لإنجاز المعاملة : الشروط ال

 

 ملاحظة إذا كانت تقع ضمن المناطق المطورة المطلوب:

 نشاط العقد للقسيمة مع الاشتراطات للأنشطة في المنطقة. مطابقة 

 

 

 مطلوبة لإنجاز المعاملة :الوثائق والمستندات ال

 ملاحظة إذا كانت تقع ضمن المناطق المطورة المطلوب:

طلب من الشركة المطورة موجهه للهيئة العامة   -
 للصناعة. 

 عقد الايجار. -

 اخر وصل ايجار.  -

 المعلومات المدنية.الرقم المدني من  -
 



 طلب اعداد دراسة بيئية لنشاط صناعي )جديد أو توسعة أو قائم( )منشأة أو حرفة(  -94اسم المعاملة : 

 

 النماذج المستخدمة لإنجاز المعاملة: 

كتاب من صاحب العلاقة لطلب اعداد دراسة بيئية لإصدار  -
 )جديد او توسعة او قائم(.الموافقة البيئية لنشاط صناعي 

 

 الشروط المطلوبة لإنجاز المعاملة: 

 وجود ترخيص صناعي دائم )للأنشطة القائمة(.  -1

 وجود ترخيص اداري مؤقت )للمشاريع تحت المتابعة(. -2

صدور قرار بتخصيص قسيمة لإقامة مشروع صناعي   -3
 )للمشاريع او التوسعات الجديدة(.

صناعي )للمشاريع المزمع  وجود موافقة على إقامة مشروع  -4
 اقامتها في المناطق المطورة(.

 الوثائق والمستندات المطلوبة لإنجاز المعاملة: 

 نسخة عن اعتماد توقيع مقدم الطلب. -1

 نسخة عن البطاقة المدنية لصاحب الطلب. -2

نسخة عن الترخيص الصناعي )للأنشطة  -3
 القائمة(.

نسخة عن الترخيص الإداري المؤقت  -4
 لمتابعة(. )للمشاريع تحت ا 

نسخة عن موافقة الهيئة العامة للصناعة على تخصيص قسيمة   -5
 صناعية )للمشاريع والتوسعات الجديدة(.

نسخة عن موافقة الهيئة العامة للصناعة على إقامة مشروع   -6
صناعي وعقد القسيمة )للمشاريع المزمع اقامتها في المناطق  

 المطورة(.

العامة تعبئة نموذج الغربلة من الهيئة  -7
 للبيئة. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


